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SETOR DE SECRETARIA
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1 ATENDIMENTO

1.1 Direto

a) Inscricbes (Pessoa Fisica) Principal CD

20

ASB

05

TSB

01

TPD

01

APD

01

Provisoéria CD

08

ACD

THD

TPD

APD

CD Rio Grande do Sul

04

Parana

03

Sao Paulo

01

Rio de janeiro

Outros Estados

01

ACD Rio Grande do Sul

Parana

Sao Paulo

Rio de janeiro

Outros Estados

THD Rio Grande do Sul

Parana

Sao Paulo

Rio de janeiro

Outros Estados

TPD Rio Grande do Sul

Parana

Sao Paulo

Rio de janeiro

Outros Estados

APD Rio Grande do Sul

Parana

Sao Paulo

Rio de janeiro

Outros Estados

Secundaria

ACD Rio Grande do Sul

Parana

Sao Paulo

Rio de janeiro

Outros Estados




THD

Rio Grande do Sul

Parana

Sao Paulo

Rio de janeiro

Outros Estados

TPD

Rio Grande do Sul

Parana

Sao Paulo

Rio de janeiro

Outros Estados

APD

Rio Grande do Sul

Parana

Sao Paulo

Rio de janeiro

Outros Estados

b) Inscri¢des (Pessoa Juridica) EPAO 01
EPO
LB
c) Inscrigdo de Especialista 12
d) Habilitagdo
f) Apostilamento
g) Recadastramento 03
h) Cancelamentos CD 15
ASB 03
TSB 01
TPD
APD
EPO
EPAO 03
LB
i) Orientagdes Consulta de Profissionais Inscritos 06
Documentos para Inscrigcdes 11
Informacao de Tramite de Processos 03
Outros 11
j) Retirada de Documentos 90
1.2 Indireto
a) Telefone Consulta de Profissionais Inscritos 22
Documentos para Inscricdes 87
Informacgao de Tramite de Processos 64
Outros 59
b) E-mail Consulta de Profissionais Inscritos 01
Documentos para Inscrigdes 10
Informacgao de Tramite de Processos 12
Outros 16
2 ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS INTERNAS
2.1 Expedicdo de Documentos
a) Oficios Numerados Presidéncia 02
Setor de Inscricdo e Cadastro 26
Fiscalizagao 04
Central de Processamento de Dados
Setor Econdmico e Financeiro 01

Procuradoria Juridica

08




b) Oficios Expedidos pelo Setor

18

c) Autorizagdes Expedidas pelo Setor 07

d) Certidbes Numeradas 35

e) Malote de Saida de Documentos | Cartas 78
SEDEX 34
Encomendas
QOutros

f) Malote do CFO Oficios 13
Processos 102
Outros 05

2.2 Recebimento de Documentos

a) Protocolo Oficio 43
E-mail 58
FAX 30
Outros 204

Elaborado por: JARDEL DA ROSA
Colaboragéo: WANIA FERREIRA DA SILVA e ADRIANA MARIA DE PAULO




